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ILUSTRE MUNICIPALIDAD DT VALLTNAR

DIRECCION DE ADMINISTRACION Y TINANZAS

DEPART.AMENTCI DE PERSONAL Y RICURSOS HUMANOS

INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL

NOMBRT Y APTLLIDC

E IA DEL RÜSARIÜ JIRALDÜ MENA

DtRrCCtoN / DIPARTAMENTO / UNIDAD DE DESIMPEñO:

"IUZGADO POLIC]A LÜCAL

NOMBRE JTFE DIRECTO:

ANDRIS FRANCO 17 - JUEZ DEL JUZGADO DT POLICIA LOCAL

MES DT INFORMT:

JULIO DE 2A24

TRABAJO TNCOMENDADO SEGÚI§ CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS:

-Encargada del aseo en las dependencias del Juzgado.

-Tramitación y obtención de los materiales de aseo y oficina a la bodega municipal

-Cualquier otra función encomendada por el Tribunal.

ACIMIDADES REALIZADAS TN EL MES:

FIRIVIA FU RETTO

-Aseo en las dependencias delJuzgado.

-Tramitación y obtención de los materiales de aseo y oficina a la bodega municipal

-Ordenar las bodegas de archivo en elTribunal.
-Fotocopiar causas.

-Ordenar copias de sentencias para encuadernar libros de senten

-Entrega de carresPündencia.
-Coser expedientes.

de a-fvlantener ios libros diariamente con su res
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